uia dos Calouros
Adm - UF




Bem-vindo(a) a UFF!

Este guia tem tudo que vocé
precisa saber como aluno novo!

Os proximos quatro anos serao repletos de
oportunidades para voce. Pensando na
variedade e quantidade de novas informacaoes,
criamos este guia com as principais
informacdes do meio académico.




Sobre a UFF

Estrutura
resumida

Conselho

ﬁ Conselho de

Universitario

Conselho de
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Pro-reitorias
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Hospital < Unidades

Universiario = . = universitarias -

Antonio Pedro 8T Niteroi
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universiitarias -
interior




Organograma
em detalhes

Conheca os principais homes

Prof. Dr. Antonio Claudio Lucas da Nobrega
Reitor

Dirigente maximo da UFF, exerce o cargo de maior
destaque na Universidade representando-a frente a outras
instituicdes publicas e privadas, com diversas atribuicdes,
entre elas, escolher e nomear os diversos membros das
equipes administrativas da Universidade (proé-reitorias,
superintendéncias e 6rgaos ligados diretamente ao
gabinete do Reitor).
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Pro-Reitorias

A Administracao da universidade é dividida em diversas pro-
reitorias para ajudar na organizacao da administracgao.




Corpo discente

E formado por todos vocés,
alunos. Os alunos podem
participar dos colegiados dos
cursos e do Conselho
Universitario. Isso ocorre pelo
Diretorio Central dos Estudantes
(DCE), que envolve todos os
estudantes da UFF e o Diretdrio
Académico (DA), que abrange
apenas um curso de graduacao.

Diretorio Central

dos Estudantes

DCE

O Diretério Central dos
Estudantes Fernando Santa
Cruz (DCE) é a entidade
que representa todo o
corpo discente etem o
papel de organizar suas
demandas.

Diretorio Académico

Representacao dos alunos de um ’
determinado curso, tanto '
politicamente (participacao nos
colegiados da UFF) quanto
culturalmente (realizacao de

= atividades extras, como palestras,
workshops e eventos diversos). O
DA é formado por estudantes de um
curso superior dentro da
universidade.




Bandeijao

O restaurante
universitario esta
presente no campus
Gragoata, Praia

Vermelha, Reitoria,
Veterinaria e HUAP. Veja o
cardapio do dia e horarios
de funcionamento no site
www.restaurante.uff.br
Preco: estudante da UFF
R$ 0,70.

BusUFF

A UFF possui campi em
bairros de Niteroi. Por
isso, disponibiliza 6nibus
gue fazem a integracao
gratuita entre os campi.
Informacdes sobre linhas,
pontos de parada,
horarios e outras
informacgdes podem ser
acessadas no site
sistemas.uff.br/busuff

Utilidades académicas

Bolsas de assisténcia

estudantil

A PROAES, A PROGRAD e
a PROEX oferecem bolsas
para ajudar alunos a
permanecerem na UFF.
Veja mais nos sites das
Pro-reitorias.:
www.uff.br/?
g=grupo/assuntos-
estudantis e www.uff.br/?
g=grupo/extensao
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Centro de Artes UFF

No prédio da Reitoria, € 0 mais
completo centro cultural de
Niteroi. Realiza shows,
exposicoes, concertos, ciclos
cinematograficos, pecas
teatrais e muito mais. Relne a
Galeria de Arte UFF, Espaco
UFF de Fotografia, Espaco
Aberto UFF, Cine Arte UFF e
Teatro da UFF.
wWww.centrodeartes.uff.br



http://www.restaurante.uff.br/
https://sistemas.uff.br/busuff
http://www.uff.br/?q=grupo/assuntos-estudanti
http://www.uff.br/?q=grupo/extensao
http://www.centrodeartes.uff.br/

UFF digital

Yortal de acesso aos Sistemas da UFF

) Portal do IDUFF tem comeo principal objetivo centralizar oz dados e credenciaiz de todos o3 usuanes dos sistemas da UFF.

Login e senha unicos
Unico login e senha para todos o3 sistemas da UFF.

Dados atualizados

= Atualize seus dados de contato em um dnico lugar

UFFMail

Acesso ao UFFMail, servige de e-mail académico da UFF através de parcenia com o Google. Saibz mais

Sistema de identificacdo unica da UFF. Nele é possivel realizar consultas
ao historico, fazer inscricdo em disciplinas, gerar declarac¢des, visualizar
a carga horaria cursada, pendente, a grade curricular e o plano de
estudo. O sistema IDUFF, além de ser um sistema de identificacdo,
possui inumeras ferramentas e beneficios a vocé, aluno. Vocés passam a
ter acesso ilimitado ao drive, tem a op¢do de usar o Office 365 em
nuvem, como parceria da Universidade com a Google.

Google Classroom

Google Classroom

O Google Classroom € uma plataforma para professores
e alunos interagirem e auxilia na organizacao das tarefas.
Nele, ha criacao de turmas, disponibilizacao de material
de aula, postagens de avisos e sincronizacdo com o
Sistema Académico - Quadro de Horarios e IdUFF.




UFF digital

Pergamum UFF UFFMail Eduroam

Entre com a sua

‘I 2 o
conta @
CPF:|

soments nlimeros

Senha:|

Alivar Conta cu Becuperar Senha

Ferramenta que possibilita renovar o Servico de webmail em que ha Wifi da UFF. Para acessar, é necessario
empréstimo de livros online; consultar recebimento de emails gerais, oficiais da inserir o CPF e senha do IDUFF.
histérico de empréstimos; verificar a UFF e recebimento de comunicados do

data de devolucao, visualizar o catalogo Conexao UFF.

das bibliotecas UFF.



Carteirinha do estudante

Carteirinha Fisica Carteirinha Digital

13T WO

4 Carteirinha Digital
|
Universidade
Federal
M Fluminense

A Universidade Federal Fluminense
(UFF) finalizou o projeto de
implantacdo de uma plataforma de

| identificacdo académica digital.
A ONSS / . . . Agora, estudantes de graduacdo,
NONONO NONONONO __ pos-graduacao, servidores técnico-
LINHA DADOS VARIAVEIS 123 456 789 administrativos e docentes
> poderao baixar gratuitamente o
A Carteirinha UFF visa modernizar a gestdo da Universidade et e aplicativo da Carteirinha Digital UFF
Federal Fluminense e agregar novos servicos para a comunidade R na Google Play ou Apple Store e

académica, trazendo mais facilidades e seguranca para o dia-a- ; AC€55arao agtomatlcamente feeee
: . .. 33 as funcionalidades.

dia de todos. Podendo ser utilizada em terminais de recarga

espalhados pela UFF, bibliotecas universitarias e Restaurantes

Universitarios, ela sera sua companheira de todos os dias,

trazendo também descontos em estabelecimentos selecionados.



https://play.google.com/store/apps/details?id=br.uff.carteirinha_uff_digital
https://apps.apple.com/br/app/carteirinha-digital-uff/id1536612106

Programas

Monitoria

=N

A L

Objetivo: iniciagao a docéncia dos alunos de nivel superior

Atividades do monitor: apoio em sessdes de laboratorio e
aulas praticas, auxilio na resolu¢do de exercicios,
elaboracao de material didatico, entre outros.

Bolsa-auxilio: 400,00

Programa institucional de

bolsas de iniciacao cientifica
(Pibic)

Objetivos: despertar vocacao cientifica e incentivar talentos
potenciais entre estudantes de graduac¢ao universitaria.

Atividades relacionadas ao projeto de pesquisa desenvolvido
pelo professor responsavel.

Bolsa-auxilio: 400,00




Frequentar as bibliotecas
é fundamental na
formacao de exceléncia
de todo aluno.

As bibliotecas centrais e

tematicas da UFF contam
com infraestrutura como
armarios, climatizacao,
wi-fi, mesas de estudos,
eventos e muito mais,
além de estudantes iguais
a vocé!

Bibliotecas

Biblioteca

de Administracao e Ciéncias

Contabeis - BAC

Biblioteca

da Faculdade de Economia - BEC

Biblioteca

da Faculdade de Direito - BED

Biblioteca

da Escola de Arquitetura e

Urbanismo - BAU

Biblioteca Central
do Gragoata - BCG

Biblioteca Central
do Valonguinho (BCV)

Campus do Valonguinho
| Prédio 1, 8° andar

Campus do Gragoata |
Bloco F, 1° andar

Direito Il - Rua
Tiradentes, 17 Inga

Campus da Praia
Vermelha, “Casarao Sao
Domingos”

Campus do Gragoata |

Prédio préprio |

Campus do Valonguinho
| Prédio proprio |

bac@ndc.uff.br

bec@ndc.uff.br

bfd@ndc.uff.br

bau@ndc.uff.br

bcg@ndc.uff.br

bcv@ndc.uff.br



http://bibliotecas.uff.br/bac
http://bibliotecas.uff.br/bac
http://bibliotecas.uff.br/bec
http://bibliotecas.uff.br/bec
http://bibliotecas.uff.br/bau
http://bibliotecas.uff.br/bau
http://bibliotecas.uff.br/bcg
http://bibliotecas.uff.br/bcg
http://bibliotecas.uff.br/bcv
http://bibliotecas.uff.br/bcv
http://bibliotecas.uff.br/bcv
http://bibliotecas.uff.br/bfd
http://bibliotecas.uff.br/bfd
http://ndc.uff.br/
http://ndc.uff.br/
http://ndc.uff.br/
http://ndc.uff.br/
http://ndc.uff.br/
http://ndc.uff.br/

Servicos de saude



http://www.spa.uff.br/




Departamento de Administracao

Onde fica?

No 5° andar no Prédio | de Administracao, sala 1A.

Sua principal funcao?
Auxiliar os professores e organizar a grade de
horarios das atividades do curso.

Quem é guem no Departamento?

O chefe de Departamento € o professor
Frederico José Lustosa da Costa. O corpo de
funcionarios é formado por Livia e Angela.

Chefe de Departamento:
Professor Dr.Frederico José Lustosa da Costa



O que o Departamento faz
para apoiar vocé, aluno da

graduacao?

Contato:
sta.est@id.uff.br

Alteracdo de notas lancadas
erradas no sistema, atraves
de declaracao assinada
pelo professor.

Divulgacdo da banca de
defesa de monografia.

Lancamento das notas das
disciplinas Praticas IX e X

Solicitagao de vagas em
disciplinas eletivas para
alunos de outros cursos.

Auxilio na solicitacao de
vagas em disciplinas que
aparecem como lotadas no
sistema.

Informacdes gerais sobre
0s professores e salas de
aula.



Coordenagao da Administracao

Onde fica?

No 5° andar no Prédio | de Administracao, sala 1.

Sua principal funcao?

Apoiar diretamente os alunos da graduacao.

Quem é quem na Coordenacao?

A coordenadora é a professora Débora Tayt-son. O
corpo de funcionarios € formado por: Vitor e Coordenadora:
Marriete Professor Dra. Débora Tayt-son




O que a Coordenacao faz
para apoiar voce,-alugnp d
graduacao? e

Contato:
coordenacao.sga.est@id.uff.br
Visite regularmente: www.sga.uff.br |

Matricula Inscricao Documentacao Dispensa
de vestibulandos, presencial quando o de estagio. de disciplinas.
alunos do SISU aluno nao consegue
e do ENADE. realizar online.

Sl Ny

Transferéncia Trancamento Informacao Recebimento Assinatura Trancamento
de alunos. de disciplinas. sobre as salas de processos. de declaraces e reabertura de
de aulas. disponiveis no site matricula.



Outras informacoes

Secretaria

A Secretaria da Faculdade de Administracao e Ciéncias Contabeis é responsavel pela geréncia
administrativa do prédio, como gestao das chaves das salas e banheiros, manutencao e outros servicos

como emissao de memorandos e abertura de processos. Fica no 7° andar do Prédio Il de Administracao
(sala 718) e funciona das 14h as 18h.

Xerox

Prédio | - 1° andar
Prédio Il - 4° andar (Faculdade de Nutricao)
Prédio Il - 8° andar

Cantina

A Cantina Vanda fica 7° andar do Prédio Il de Administracao, em frente as escadas. La
encontramos salgados e bebidas a venda.




Agatha Justen
Goncalves
Ribeiro

Aurélio Lamare
Soares Murta

Marinho
Lustosa da Costa

Martius
V. Rodriguez Y
Rodriguez

Américo da Costa
Ramos Filho

Carlos Navarro
Fontanilhas

Fabio
Roberto Barbolo
Alonso

J0oao
Alberto Neves
dos Santos

Mauricia de
Souza Leao

[

Ana Maria Lana
Ramos

5\|; Daniele Maria

{T\ Oliveira de Jesus
|

Fernando
de Oliveira

Joel
de Lima Pereira
Castro Junior

ﬂ Miguel Ferreira

f!‘ Lima

)

‘ . Seérgio de Sousa

Professores

Ana Raquel
Coelho
Rocha

Denise Medeiros
Ribeiro Salles

Francisco
José Batista de
Sousa

José Carlos
Franco de Abreu
Filho

Montalvao

Antonio Ranha
da Silva

Débora Bogea da
Costa
Tayt-son

Frederico
José Lustosa da
Costa

José Geraldo
Abrunahamn

A

Ariel Levy

Eduardo Camilo
da Silva

lvando
Silva de Faria

Luis Pérez Zotes




Fluxograma - Administracao - UFF/Niterdéi

- Fluxograma do Curso de Administracao — UFF Niteroi

Gestio de Producio

Gestiio de Sistema de

Processo Desenvolvimento de Supervisio e Orientacio
Economia Administrativo STA 00152 — 60hs Marketing Administracio Informacio Pessoas de Estagio IT
STA 00150 — 60hs . . Piblica STA 00165 — 60h= STA 00257 — &lhs STA LT - 60hs
SEN 00180 — 60hs | L—reiequsiios 7% reapiale STA 00156 — 60hs = Fre Requisitos _PréRequisitos
STA 00146 STA 00160 — 60hs y = STA 00166 STA 00171
e
- . Gestio de P P Deciséri Gestio E . .
Teorias da Compl. Matematica Contabilidade , - Gestdo de Qualidade o e s e ° tegica
Administracio Aplicaia Filosofia e Etica STA 00166 — 60hs STA 00169 — 60hs STA 00173 — 60hs
STC 00155 — 60hs STA 00157 — 60hs LS l?l]lls _Pré-Requisites | | Pré Pré-Requisitos
STA 00146 — 60hs GAN 00144 — 60hs 3 - . STA 00153 5TA GET STA 00169
5 s - D150 00116 <
Peicolosi Gestio Financeira Financas Pablicas Gestio da S Supervisio e
.. _ : stio da Segnranca . ﬂ . n .
Comunicacio Sociologia sicologia STA 00158 — 60hs STA 00162 — 60hs < do Meio A.I:rlhient-e ﬂj'i:enfﬂg:n{:r[de Gestio de Projetos
- . .. . ‘. stagie
STA 00147 — 60hs STA 00151 — 60hs STA 00153 — 60hs ﬁ-M_ ﬁ-m_ STA 00175 — 60hs
STA 00154 SEN 00180 STA 00167 — 60hs

STA 00171 — 60hs

SGA0000]1 - 210hs

Regulamento da disciplina.

Met. e Tecnicas de o Matemstica An. Demonstracdes Logistica Optativa Controladoria Optativa
Estudo Direito Financeira Contabeis STA 00163 _ 60hs Empresarial
Quantitativos STCHMSL — 60hs : o 60hs DCADDIDEE — 60hs 60hs
DCA00047 — 60hs i _PréReouisites | | PreReguisites | PréRequisitos | Pri-Heamicites Pré-Requisitos
. = STA 00154 — 60hs - =
STA 00253 30hs STC 00155 STA 00152 1200h STC00082 1200h
e
Meét. e Técnicas de Fund. Estatistica Gestiio Financeira e Optativa Estagio de Campo I Estagio de Campo IT
Estudo Qualitativos Aplicada Politica Métodos e Processos Longo Prazo STA 00176 — 135hs STA 00177 — 135hs
STA 00261 — 60hs 60hs . o .
STA 00254- 30hs GET 00116 - 60hs STA 00155 — 60hs STA 00150 — 60hs | | EriReguites | | PréRequisios ~CoRequisitos STAGOITI | STA
STA 00154 1200h STA 00171 STALTE 00172
Projeto de Trabalho de Orientacio de Trabalho Trabalho de
Antropologia Conclusio de Curso de Concluzio de Curse Conclusio de Curso
Atividades As atividades complementares podem STA 00170 - 60hs Tl STA 00178 — 120hs
STA 00149 — 60hs Complementares ser feitas a qualgquer momento do PreRequisites _Pré-Requisitos =
curso de graduacio de acordo com o 1500k STA 00170 - -

Ty




Mais detalhes



http://sga.sites.uff.br/wp-content/uploads/sites/45/2016/08/MatrizCurricular2016_1472921778404.pdf

Matricula e codigo das disciplinas

Matricula

Numero da
matricula

113.23.001

1 = remete ao semestre em que o aluno entrou. Neste exemplo, o primeiro

semesire.

13 = o final do ano em gue o aluno entrou. Neste caso, 2013.
23 = o codigo do curso de Administracdo.

01 —=o numero de inscricdo.

Cadigo das disciplinas

Na grade curricular, ha alguns cédigos. Exemplo:

GAN _ Instituto de Matematica e Estatistica - Departamento de Analise

E comum as aulas acontecerem nos prédios dos respectivos cédigos. Exemplo:
GANO00144. GAN (Departamento de Analise, no prédio do Instituto de Matematica e
Estatistica) e 00144 (Codigo da disciplina Complementos Matematica).



O que mais posso fazer como aluno?

Grupos de pesquisa

Uma das formas de participar da Iniciacao
Cientifica é através dos grupos de pesquisa.
Os grupos desenvolvem projetos juntos, de
acordo com suas respectivas areas de
conhecimento, com objetivo de compartilhar
com a comunidade académica os resultados
dos seus estudos atraves de artigos e eventos




Pacto Consultoria

"Empresa Junior sem fins lucrativos dos cursos de Gestao de
Negdcios da Universidade Federal Fluminense, com 25 anos de
experiéncia no mercado de gestao de empreendimentos.”

Para maiores informacdes, acesse:
https.//www.pactoconsultoriajr.com/

A.N.A.T.A. - Associacdo de Niteroi Atlética Trés de
Agosto

Responsavel pelas atividades esportivas da universidade. A Atléetica
dos cursos de Administracao e Ciéncias Contabeis UFF - Niterdi.

Para maiores informacdes, siga no instagram @anatauff



A UFF também oferece a graduacao em
Administracao Publica. O objetivo é
formar  profissionais  capazes  de
compreender  desafios publicos e
gerenciar, assessorar ou executar as
acOes cientificas, tecnicas, sociais e
econOmicas  relacionadas com a
administracao publica.

Com duracdao prevista de oito periodos,
podendo ser estendida até 12, o curso é
integral e oferecido tanto em Niteroi,
sede da UFF, como também em Volta
Redonda.




Estou formado (a),
e agora?




Para os graduados

Lato sensu - MBA Mestrado acadéemico Reingresso

-Administracdo e Sistemas de informacao Linha de pesquisa 1: Administracao Retorno as atividades escolares
-Administragao Publica Brasileira. concedido a portadores de diploma de
-Finangas Corporativas e Mercado de Capitais curso de graduacdo, para obtencdo de
-Gestao de Recursos Humanos Linha de pesquisa 2: Estado, nova titulacdo ou habilitacdo, por meio
-Logistica Empresarial Organizacdes e Sociedade.

de concurso publico. Condicionado a

-Marketing Empresarial A
existéncia de vagas.



Os tutores 2022
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Somos mestrandos em Administracao e neste ano fazemos parte do Programa de Tutoria, mas vocé sabe o que é isso?

A Tutoria nada mais € do que um programa anual da UFF que tem o objetivo de ajudar alunos como vocé, que acabaram
de ingressar, a se sentirem motivados e a permanecerem no curso escolhido.

Estamos aqui para te dar informac0es sobre a universidade. Por isso, preparamos este guia. Conte com a gente sempre!



Duvidas?
Estamos aqui
para te ajudar :)

@ coordenacao.sga.est@id.uff.br

Site: sga.uff.br




